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1.  ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Дистанционные образовательные технологии – образовательные технологии, 

реализуемые с применением информационно-телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

Дополнительное профессиональное образование – подвид дополнительного 

образования, который направлен на удовлетворение образовательных и профессиональных 

потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его 

квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды. 

Дополнительная профессиональная программа – комплекс основных характеристик 

дополнительного профессионального образования (объем, содержание, планируемые 

результаты), организационно-педагогических условий и форм аттестации, который представлен 

в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических 

материалов. 

Итоговая аттестационная работа – вид итоговой аттестации по дополнительным 

профессиональным программам представляющий собой законченную разработку актуальной 

проблемы и включает как теоретическую часть, где обучающийся должен продемонстрировать 

знания основ теории по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой 

необходимо показать умение использовать методы ранее изученных дисциплин для решения 

поставленных в работе задач.  

Итоговая квалификационная работа – вид итоговой аттестации по дополнительным 

профессиональным программам для получения дополнительной квалификации 

представляющая собой законченную разработку актуальной проблемы и включающая как 

теоретическую часть, где обучающийся должен продемонстрировать знания основ теории по 

разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение 

использовать методы ранее изученных дисциплин для решения поставленных в работе задач. 

Квалификационные требования – необходимые профессиональные знания и умения, 

соответствующие областям и видам деятельности, которые приобретаются в ходе получения 

профессионального образования по определенной специальности (направлению подготовки), а 

также в ходе трудовой и профессиональной служебной деятельности. 
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Междисциплинарный экзамен – вид итоговой аттестации, проводимая в виде экзамена, 

включающего в себя вопросы базовых дисциплин образовательной программы и 

устанавливающего соответствие уровня знаний обучающихся квалификационным требованиям 

и (или) профессиональным стандартам по соответствующим должностям, профессиям или 

специальностям. 

Обучающиеся – лица, осваивающие дополнительные профессиональные программы. 

Программа повышения квалификации – дополнительная профессиональная 

программа, направленная на совершенствование и/или получение новой компетенции, 

необходимой для профессиональной деятельности, и/или повышение профессионального 

уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Программа профессиональной переподготовки – дополнительная профессиональная 

программа, направленная на получение компетенций, необходимых для выполнения нового 

вида профессиональной деятельности, и/или приобретение новой квалификации. 

Профессиональный стандарт – характеристика квалификации, необходимой для 

осуществления определенного вида профессиональной деятельности. 

Учебно-методическая документация – документация, включающая: учебный план; 

учебно-тематический план (при необходимости); календарный учебный график; рабочие 

программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей); планируемые результаты 

освоения образовательной программы; организационно-педагогические условия (материально-

технические, учебно-методические, кадровые); формы аттестации; оценочные материалы и 

иные компоненты, включенные в состав образовательной программы по решению 

образовательной организации.  

Электронное обучение – организация образовательной деятельности с применением 

содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ 

информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических 

средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих по линиям 

связи передачу указанной информации и взаимодействие участников образовательного 

процесса. 
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2. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

ДОТ – дистанционные образовательные технологии. 

ДПО – дополнительное профессиональное образование. 

ДПП – дополнительная профессиональная программа. 

ИАК – итоговая аттестационная комиссия. 

ИАР – итоговая аттестационная работа. 

ИКР – итоговая квалификационная работа. 

ПК – программа повышения квалификации. 

ПС – профессиональный стандарт. 

УМД – учебно-методическая документация. 

ЭО – электронное обучение. 

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

3.1. Положение об итоговой аттестации обучающихся по дополнительным 

профессиональным программам федерального государственного автономного 

образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский 

университет ИТМО» (далее – Положение) определяет правила организации и проведения 

итоговой аттестации обучающихся по дополнительным профессиональным программам (далее 

– ДПП) в федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего 

образования «Национальный исследовательский университет ИТМО» (далее – Университет 

ИТМО). Положение устанавливает порядок организации итоговой аттестации обучающихся по 

дополнительным профессиональным программам: профессиональной переподготовки для 

получения дополнительной квалификации, профессиональной переподготовки для выполнения 

нового вида профессиональной деятельности, повышения квалификации. 

3.2. Настоящее Положение разработано на основе следующих документов:  

− Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 
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− Приказ Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

− Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 30 марта 2015 г. № АК-821/06 «О направлении методических рекомендаций по 

итоговой аттестации обучающихся»;  

− Устав Университета ИТМО.  

3.3. Положение предназначено для структурных подразделений Университета ИТМО, 

реализующих дополнительные профессиональные программы, руководителей дополнительных 

профессиональных программ, преподавателей, работников, лиц, участвующих в реализации 

дополнительных профессиональных программ, обучающихся по ДПП в Университете ИТМО. 

3.4. Настоящее положение обязательно для исполнения лицами, указанными в п. 3.3. 

3.5. Итоговая аттестация является обязательной для лиц, завершающих обучение по 

ДПП. 

3.6. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения 

обучающимися образовательной программы.  

3.7. Оценка качества освоения ДПП проводится в отношении соответствия результатов 

освоения программы заявленным целям и планируемым результатам обучения.  

3.8. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и 

независимости оценки качества подготовки обучающихся. 

3.9. К итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий академической 

задолженности по результатам освоения ДПП и в полном объеме выполнивший учебный план 

(индивидуальный учебный план) по ДПП. 

3.10. Виды итоговой аттестации и её трудоёмкость определяются дополнительной 

профессиональной программой и устанавливаются учебным планом ДПП. 

3.11. Виды итоговой аттестации по ДПП: 

− профессиональной переподготовки для получения дополнительной квалификации: 

подготовка и защита итоговой квалификационной работы; 
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− профессиональной переподготовки для выполнения нового вида 

профессиональной деятельности: подготовка и защита итоговой аттестационной 

работы и/или междисциплинарный экзамен; 

− повышения квалификации: защита итоговой аттестационной работы, 

междисциплинарный экзамен, экзамен, зачет. 

3.12. Итоговая аттестация может проводиться с использованием информационно-

коммуникационных (электронных) технологий, в том числе дистанционных образовательных 

технологий (ДОТ). 

3.13. Структурное подразделение реализующее ДПП обязано предоставить 

обучающемуся информацию о требованиях, предъявляемых к обучающемуся для прохождения 

итоговой аттестации и сроках её проведения посредством публикации на сайте, электронной 

почты на информационном стенде и т.д.  

3.14. Обучающиеся, успешно завершившие освоение дополнительной 

профессиональной программы и успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы о квалификации установленного образца: 

− диплом о профессиональной переподготовке с присвоением дополнительной 

квалификации; 

− диплом о профессиональной переподготовке с правом ведения нового вида 

профессиональной деятельности; 

− удостоверение о повышении квалификации; 

3.15. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно итоговую аттестацию в 

сроки, определяемые календарным учебным графиком. 

3.16. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию по уважительной причине 

(болезнь, уход за больным членом семьи, стихийное бедствие, авария, административный арест, 

вызов в суд или иные обстоятельства, подтвержденные документально) вправе пройти 

итоговую аттестацию в сроки, определяемые календарным учебным графиком. 

3.17. Обучающимся, не прошедшим повторную итоговую аттестацию или получившим 

на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении или 

о периоде обучения (оформляется согласно шаблону в приложении № 1). 
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3.18. Итоговая аттестация обучающихся осуществляется итоговой аттестационной 

комиссией (ИАК), созданной в соответствии с настоящим Положением в структурном 

подразделении, реализующем дополнительную профессиональную программу. 

3.19. Итоговая аттестационная комиссия руководствуются в своей деятельности 

действующим законодательством и иными нормативно-правовыми актами Российской 

Федерации, учебно-методической документацией (далее – УМД) и настоящим Положением. 

 

 

4. СОСТАВ, ПОЛНОМОЧИЯ И ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ИТОГОВОЙ 

АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

4.1. Итоговая аттестационная комиссия создается для проведения итоговой 

аттестации: 

− по направлению подготовки;  

− по программе профессиональной переподготовки; 

− по программе повышения квалификации в случае, если учебный план программы 

предполагает итоговую аттестацию в виде междисциплинарного экзамена или 

защиты итоговой квалификационной / аттестационной работы. 

4.2. Итоговая аттестационная комиссия, осуществляющая итоговую аттестацию 

обучающихся по ДПП, создается в следующих целях: 

− комплексной оценки уровня подготовки обучающихся к выполнению конкретных 

профессиональных задач, соответствию профессиональным стандартам и 

требованиям соответствующих федеральных государственных образовательных 

стандартов среднего профессионального и (или) высшего образования, с учетом 

целей обучения, вида ДПП и установленных требований к содержанию программ 

обучения; 

− присвоения дополнительной квалификации обучающимся, завершившим обучение 

и успешно прошедшим итоговую аттестацию по ДПП для получения 

дополнительной квалификации;  

− присвоения права обучающимся на ведение профессиональной деятельности в 

определенной сфере обучающимся, завершивших обучение и успешно прошедших 
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итоговую аттестацию по ДПП профессиональной переподготовки для выполнения 

нового вида профессиональной деятельности; 

− подтверждения повышения квалификации лиц, завершивших обучение и успешно 

прошедших итоговую аттестацию по ДПП повышения квалификации;  

− выдачи обучающемуся соответствующего документа о квалификации 

установленного Университетом ИТМО образца; 

− предоставления предложений и рекомендаций, направленных на 

совершенствование подготовки обучающихся и ДПП. 

4.3. Итоговую аттестационную комиссию возглавляет председатель, который 

организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, 

предъявляемых к обучающимся. 

4.4. Председателем итоговой аттестационной комиссии по дополнительной 

профессиональной программе утверждается лицо, не являющееся работником Университета 

ИТМО из числа ведущих специалистов предприятий, организаций и учреждений по профилю 

осваиваемой обучающимся программы. 

4.5. Состав итоговых аттестационных комиссий по дополнительной 

профессиональной программе формируется из числа лиц, приглашаемых из сторонних 

организаций: специалистов предприятий, учреждений и организаций по профилю осваиваемой 

обучающимся программы, ведущих преподавателей и научных работников других 

образовательных организаций, а также профессорско-преподавательского состава, научных и 

административных работников Университета ИТМО. 

4.6. Количественный состав итоговой аттестационной комиссии не может быть менее 

4 человек (включая председателя и заместителя председателя аттестационной комиссии). 

4.7. Заместителем председателя аттестационной комиссии назначается руководитель 

подразделения или руководитель ДПП. Заместитель председателя выполняет функции 

председателя во время его отсутствия. 

4.8. Для обеспечения организационно-технического сопровождения работы итоговой 

аттестационной комиссии назначается ее секретарь. Секретарь назначается из числа лиц, 

относящихся к профессорско-преподавательскому составу, научных работников или 

административных работников Университета ИТМО. Секретарь итоговой аттестационной 
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комиссии осуществляет документационное обеспечение работы итоговой аттестационной 

комиссии, ведет протоколы заседаний, предоставляет необходимые данные председателю 

итоговой аттестационной комиссии и её членам, представляет необходимые материалы в 

апелляционную комиссию. Секретарь итоговой аттестационной комиссии не является ее 

членом. 

4.9. Составы итоговых аттестационных комиссий по дополнительным 

профессиональным программам и направлениям подготовки утверждаются распоряжением 

начальника Управления корпоративного обучения и профессионального развития «Об 

утверждении состава итоговой аттестационной комиссии» (оформляется согласно шаблону в 

приложении № 2, 3).  

4.10. Срок полномочий итоговых аттестационных комиссий составляет один 

календарный год. 

4.11. Итоговая аттестационная комиссия, созданная для проведения итоговой 

аттестации по ДПП профессиональной переподготовки, может проводить аттестационные 

испытания по ДПП повышения квалификации в рамках соответствующего направления 

подготовки.  

4.12. Итоговые аттестационные испытания по ДПП повышения квалификации 

проводятся специально созданной итоговой аттестационной комиссией. 

4.13. Итоговые аттестационные испытания по ДПП повышения квалификации в виде 

экзамена могут проводиться преподавателем/преподавателями соответствующей ДПП 

повышения квалификации.  

4.14. Итоговые аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности 

принципами объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся, 

учебно-методической документацией дополнительной профессиональной программы. 

 

 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

5.1. Итоговая аттестация по дополнительной профессиональной программе 

профессиональной переподготовки для получения дополнительной квалификации проводится 

в форме защиты итоговой квалификационной работы. 
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5.2. Итоговая аттестация по дополнительной профессиональной программе 

переподготовки для выполнения нового вида профессиональной деятельности и повышения 

квалификации может проводиться в форме защиты итоговой аттестационной работы или 

междисциплинарного экзамена.  

5.3. Выполнение итоговой квалификационной / аттестационной работы может 

осуществляться в реализующем ДПП подразделении, на промышленных предприятиях, в 

проектных институтах, в научно-исследовательских институтах и других организациях, 

привлеченных к реализации ДПП. 

5.4. Темы итоговых квалификационных / аттестационных работ должны 

соответствовать профессиональным стандартам или квалификационным требованиям по 

направлению подготовки. 

5.5. Тематика итоговых квалификационных / аттестационных работ определяется 

Университетом ИТМО. Обучающемуся предоставляется право выбора темы итоговой 

квалификационной / аттестационной работы. Обучающийся может предложить свою тему с 

обоснованием целесообразности ее разработки. Тематика итоговой работы может быть 

сформирована на предприятиях или организациях, направляющих на обучение сотрудников по 

договору об оказании платных образовательных услуг. 

5.6. Общее руководство выполнением итоговых квалификационных / аттестационных 

работ осуществляется руководителем ДПП. Непосредственное руководство итоговой 

квалификационной / аттестационной работой обучающегося осуществляет руководитель 

итоговой квалификационной / аттестационной работы. Руководителем итоговой 

квалификационной / аттестационной работы обучающегося могут являться научно-

педагогические работники Университета ИТМО, а также высококвалифицированные 

специалисты в области соответствующей теме итоговой работы, работающие в сторонних 

вузах, научно-исследовательских и проектно-конструкторских институтах и прочих 

организациях. 

5.7. Темы и руководители итоговых квалификационных / аттестационных работ 

утверждаются распоряжением руководителя структурного подразделения, реализующего ДПП 

на основании представления руководителя программы ДПП (оформляется согласно шаблону в 

приложении № 4). 

5.8. Руководитель итоговой квалификационной / аттестационной работы обязан: 
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− составить и выдать обучающемуся задание не позднее середины срока обучения, с 

указанием сроков начала и окончания работы;  

− проводить консультации согласно расписанию, по содержанию и оформлению 

итоговой квалификационной / аттестационной работы, подбору литературы, 

справочных, статистических и прочих материалов по теме итоговой 

квалификационной / аттестационной работы; 

− осуществлять систематический контроль за ходом выполнения итоговой 

квалификационной / аттестационной работы. 

5.9. После завершения обучающимся написания итоговой квалификационной / 

аттестационной работы, работа, подписанная обучающимся, передается руководителю не 

позднее чем за 10 календарных дней до даты проведения итогового испытания.  

5.10. Руководитель итоговой квалификационной / аттестационной работы в течении 2 

календарных дней дает письменный отзыв и вместе с подписанной работой передает секретарю 

итоговой аттестационной комиссии.  

5.11. Руководитель итоговой квалификационной / аттестационной работы дает 

письменный отзыв (оформляется согласно шаблону в приложении № 5), в котором содержится 

характеристика текущей работы обучающегося над выбранной темой, отмечаются ее 

актуальность, практическая значимость и полнота полученных результатов, степень 

самостоятельности при выполнении работы, выставляется оценка по пятибалльной шкале.  

5.12. На основании отзывов руководителей итоговых квалификационных / 

аттестационных работ не позднее чем за 8 календарных дней до даты проведения итогового 

испытания, издается распоряжение руководителя структурного подразделения, реализующего 

ДПП, «О допуске к защите итоговых квалификационных / аттестационных работ» (оформляется 

согласно шаблону в приложении № 6). 

5.13. Итоговая квалификационная работа подлежит рецензированию. Рецензентами 

выступают специалисты в области соответствующей теме итоговой квалификационной работы, 

работающие в сторонних вузах, научно-исследовательских и проектно-конструкторских 

институтах и прочих организациях. Рецензенты утверждаются распоряжением руководителя 

структурного подразделения, реализующего ДПП, «Об утверждении рецензентов итоговых 

квалификационных работ» (оформляется согласно шаблону в приложении № 7). 
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5.14. Секретарь ИАК передает итоговую квалификационную работу рецензенту не 

позднее чем за 7 календарных дней до даты проведения итоговой аттестации. Рецензент 

подготавливает отзыв и передает его секретарю не позднее, чем за 4 календарных дня до даты 

проведения итоговой аттестации.  

5.15. Рецензия к итоговой квалификационной работе должна содержать анализ 

основных положений рецензируемой работы, дана оценка актуальности выбранной темы, 

степени обоснованности выводов и рекомендаций, достоверности полученных результатов, их 

новизны и практической значимости.  Наряду с положительными сторонами работы, 

отмечаются недостатки работы. В заключение рецензент дает характеристику общего уровня 

работы и оценивает ее, после чего подписывает отзыв. Отзыв рецензента оформляется согласно 

шаблону в приложении № 8. 

5.16. Обучающийся вправе ознакомиться с отзывом и рецензией (в случае защиты 

итоговой квалификационной работы) на свою итоговую квалификационную / аттестационную 

работу не менее, чем за 3 календарных дня до даты проведения итоговой аттестации.   

5.17. Секретарь ИАК предоставляет на заседании итоговой аттестационной комиссии 

итоговую квалификационную / аттестационную работу обучающегося, подписанную 

руководителем структурного подразделения, реализующего ДПП.  

5.18. Итоговые квалификационные / аттестационные работы хранятся в структурном 

подразделении, реализующем ДПП, в течение сроков, определяемых утвержденной 

номенклатурой дел и по истечении срока хранения подлежат выделению к уничтожению 

установленным порядком. 

 

 

 

6. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ ИТОГОВОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ / 

АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

6.1. График проведения защит итоговых квалификационных / аттестационных работ 

обучающихся устанавливается распоряжением руководителя структурного подразделения, 

реализующего ДПП, «О проведении итоговой аттестации обучающихся» (оформляется 

согласно шаблону в приложении № 9) и доводится секретарём до сведения всех членов 
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аттестационной комиссии и обучающихся не позднее чем за 10 календарных дней до 

проведения итогового аттестационного испытания. 

6.2. К защите итоговой квалификационной / аттестационной работы допускается 

обучающийся, не имеющий задолженности по освоению ДПП, выполнивший в полном объеме 

учебный план (индивидуальный учебный план) дополнительной профессиональной программы 

и имеющий законченную итоговую квалификационную / аттестационную работу, подписанную 

руководителем ИАР и руководителем подразделения, реализующего ДПП.  

6.3. Защита итоговой квалификационной / аттестационной работы проводится на 

открытом заседании ИАК по соответствующей программе в реализующем программу 

структурном подразделении или на выездных заседаниях в сторонних вузах, научно-

исследовательских и проектно-конструкторских институтах и прочих организациях. 

6.4. При проведении аттестационных испытаний с применением дистанционных 

образовательных технологий аттестационная комиссия обязана обеспечить аутентификацию 

личности обучающегося и контроль соблюдения условий прохождения аттестационных 

испытаний на основе механизмов идентификации личности обучающихся при электронном 

дистанционном обучении. 

6.5.  Защита итоговой квалификационной / аттестационной работы проводится при 

условии наличия не менее трех четвертей членов ИАК. Присутствие членов ИАК фиксируется 

в явочном листе (оформляется согласно шаблону в приложении № 10). 

6.6. Заседание итоговой аттестационной комиссии оформляется протоколами 

«Заседания аттестационной комиссии по приему защиты итоговой квалификационной / 

аттестационной работы» (оформляется согласно шаблону в приложении № 11) на каждого 

обучающегося. В протоколы заседания вносятся мнения членов аттестационной комиссии о 

представленной работе, уровне сформированности компетенций, умениях и знаниях, 

выявленных в процессе итогового аттестационного испытания, а также перечень заданных 

вопросов и характеристика ответов на них. В протоколах отмечается недостатки в 

теоретической и практической подготовке обучающегося. 

6.7. Обсуждение результатов защиты итоговой квалификационной / аттестационной 

работы и принятие решения об общей оценке каждой работы происходит на закрытой части 

заседания ИАК открытым голосованием большинством голосов членов комиссии, 
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участвовавших в заседании. При равном количестве голосов голос председателя является 

решающим.  

6.8. На основании протоколов заседания аттестационной комиссии по приему защиты 

итоговой квалификационной / аттестационной работы, аттестационная комиссия оформляет 

протокол заключительного заседания аттестационной комиссии (оформляется согласно 

шаблону в приложении № 12). 

6.9. Протоколы заседания и итоговый протокол заключительного заседания 

аттестационной комиссии подписывают председатель и секретарь итоговой аттестационной 

комиссии. 

6.10. Результаты аттестационных испытаний по защите итоговой квалификационной / 

аттестационной работы объявляются в день их проведения. 

6.11. В случае признания защиты итоговой квалификационной / аттестационной 

работы обучающегося неудовлетворительной, ИАК имеет право внести в протокол требование 

к доработке или изменении темы итоговой квалификационной / аттестационной работы и 

представлении работы к повторной защите.  

6.12. В случае несогласия обучающегося с результатом защиты итоговой 

квалификационной / аттестационной работы, он может подать апелляцию. Апелляционное 

заявление составляется на бланке, представленном в приложении № 13, и содержит 

мотивированное изложение о нарушении, по мнению обучающегося, установленной процедуры 

проведения государственного аттестационного испытания. Апелляция подаётся в письменной 

форме не позднее 5 календарных дней после защиты на имя начальника Управления 

корпоративного обучения и профессионального развития. Апелляция рассматривается в 

течение 3 календарных дней.  

6.13. В случае признания повторной защиты итоговой квалификационной / 

аттестационной работы обучающегося неудовлетворительной или отказа обучающегося от 

повторной защиты, обучающемуся выдается справка об обучении или о периоде обучения 

(оформляется согласно шаблону в приложении № 1). 

6.14. Апелляция результатов повторной защиты итоговой квалификационной / 

аттестационной работы обучающегося не допускается.  
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6.15. Председатель аттестационной комиссии в случае нарушения требований,  

установленных настоящим Положением, может признать результаты итоговой аттестации 

недействительными. 

6.16. По завершении итоговой аттестации обучающихся председатель аттестационной 

комиссии готовит отчет (оформляется согласно шаблону в приложении № 14) с 

рекомендациями по совершенствованию качества ДПП и организации образовательного 

процесса.  

 

 

7. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВОГО 

МЕЖДИСЦИПЛИНАРНОГО ЭКЗАМЕНА 

7.1. Итоговая аттестация в виде междисциплинарного экзамена может проводиться по 

дополнительной профессиональной программе переподготовки для выполнения нового вида 

профессиональной деятельности. 

7.2. Итоговая аттестация в виде междисциплинарного экзамена проводится для 

программ повышения квалификации, в случае если программа состоит более чем из трех 

профессиональных учебных дисциплин (модулей). 

7.3. Итоговая аттестация обучающихся по программам профессиональной 

переподготовки, проводимая в виде междисциплинарного экзамена, не может быть заменена 

оценкой уровня знаний на основе текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся. 

7.4. Билеты к междисциплинарным экзаменам, а также критерии оценки знаний 

обучающихся по результатам проведения междисциплинарных экзаменов разрабатываются и 

утверждаются подразделениями реализующими ДПП.  

7.5. Билеты междисциплинарного экзамена должны содержать вопросы по 

нескольким профессиональным дисциплинам (модулям) программы. Перечень вопросов к 

билетам должен быть представлен в УМД.  

7.6.  Перечень вопросов, выносимых на междисциплинарный экзамен, доводится до 

сведения обучающихся секретарём итоговой аттестационной комиссии не позднее чем за 10 

календарных дней до даты его проведения. 
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7.7. Прием междисциплинарного экзамена может проводиться специально созданной 

итоговой аттестационной комиссией по приему междисциплинарного экзамена или итоговой 

аттестационной комиссией по приему итоговой квалификационной / аттестационной работы, в 

рамках соответствующего направления подготовки. 

7.8. Аттестационные комиссии по приему междисциплинарного экзамена 

формируются согласно разделу 4 настоящего Положения. 

7.9. График проведения междисциплинарного экзамена устанавливается 

распоряжением руководителя подразделения, реализующего ДПП, «О проведении итоговой 

аттестации обучающихся» (оформляется согласно шаблону в приложении № 9) и доводится до 

сведения всех членов аттестационной комиссии и обучающихся не позднее чем за 10 

календарных дней до проведения итогового аттестационного испытания секретарём итоговой 

аттестационной комиссии. 

7.10. К междисциплинарному экзамену допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности по результатам освоения ДПП, выполнивший в полном объеме 

учебный план (индивидуальный учебный план) дополнительной профессиональной 

программы. 

7.11. Допуск обучающегося к междисциплинарному экзамену оформляется 

распоряжением руководителя структурного подразделения, реализующего ДПП, «О допуске к 

междисциплинарному экзамену» (оформляется согласно шаблону в приложении № 15). 

7.12. Междисциплинарный экзамен проводится на открытом заседании ИАК по 

соответствующей программе в реализующем программу структурном подразделении или на 

выездных заседаниях в сторонних вузах, научно-исследовательских и проектно-

конструкторских институтах и прочих организациях др. 

7.13. Междисциплинарный экзамен проводится при условии наличия не менее трех 

четвертей членов ИАК. Присутствие членов ИАК фиксируется в явочном листе (оформляется 

согласно шаблону в приложении № 10). 

7.14. Заседание итоговой аттестационной комиссии оформляется протоколом 

заседания аттестационной комиссии по приему междисциплинарного экзамена (оформляется 

согласно шаблону в приложении № 16) на каждого обучающегося отдельно.  

7.15. Обсуждение результатов приема междисциплинарного экзамена и принятие 

решения об оценке ответа каждого обучающегося происходит на закрытой части заседания 
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ИАК открытым голосованием большинством голосов членов комиссии, участвовавших в 

заседании. При равном количестве голосов голос председателя является решающим.  

7.16. На основании протоколов заседания аттестационной комиссии по приему 

междисциплинарного экзамена, аттестационная комиссия оформляет протокол 

заключительного заседания аттестационной комиссии (оформляется согласно шаблону в 

приложении № 12). 

7.17. Протоколы заседания и итоговый протокол заключительного заседания 

аттестационной комиссии подписывают председатель итоговой аттестационной комиссии и 

секретарь. 

7.18. Результаты аттестационных испытаний по приему междисциплинарного экзамена 

объявляются в день их проведения. 

7.19. В случае признания ответов обучающегося на вопросы междисциплинарного 

экзамена неудовлетворительными, ИАК имеет право рекомендовать обучающемуся повторную 

сдачу междисциплинарного экзамена.  

7.20. В случае несогласия обучающегося с результатом сдачи междисциплинарного 

экзамена, он может подать апелляцию. Апелляция подается на имя начальника Управления 

корпоративного обучения и профессионального развития. 

7.21. В случае признания повторной сдачи междисциплинарного экзамена 

обучающегося неудовлетворительной или отказа обучающегося от повторной аттестации, 

обучающемуся выдается справка о частичном освоении программы (оформляется согласно 

шаблону в приложении № 1). 

7.22. Апелляция результатов повторной сдачи междисциплинарного экзамена 

обучающегося не допускается.  

7.23. Председатель аттестационной комиссии в случае нарушения процедуры 

проведения итоговой аттестации может признать ее результаты недействительными. 

7.24. По завершении итоговой аттестации обучающихся председатель аттестационной 

комиссии готовит отчет (оформляется согласно шаблону в приложении № 17) с 

рекомендациями по совершенствованию качества ДПП и организации образовательного 

процесса. 
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8. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА И ЗАЧЁТА 

8.1. Итоговая аттестация по дополнительной профессиональной программе 

повышения квалификации, в случае если программа состоит менее чем из трех 

профессиональных учебных дисциплин (модулей), может проводиться в виде экзамена или 

зачета.  

8.2. Промежуточная аттестация по дисциплинам дополнительной профессиональной 

программы переподготовки и повышения квалификации проводится в виде экзамена или зачета.  

8.3. Конкретный перечень дисциплин, по которым проводятся экзамены и зачеты, и 

его форма (письменно и/или устно, тестирование) определяются учебно-методической 

документацией ДПП. 

8.4. Промежуточная аттестация в виде экзамена или зачета осуществляется 

преподавателями соответствующих дисциплин. 

8.5. По результатам промежуточной и итоговой аттестации обучающихся 

преподаватель оформляет экзаменационную (зачётную) ведомость (оформляется согласно 

шаблону в приложении № 18). 

 

 

9. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

9.1. По результатам защиты итоговой квалификационной / аттестационной работы, 

междисциплинарного экзамена и экзамена оценивание обучающегося осуществляется по 

четырехбалльной шкале в соответствии с нижеприведенными критериями: 

− оценка "неудовлетворительно" выставляется обучающемуся, не показавшему 

освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций): при ответе 

выявляется отсутствие владения материалом в объеме изучаемой образовательной 

программы; при раскрытии особенностей развития тех или иных 

профессиональных идей не используются материалы современных источников; 

представление профессиональной деятельности не рассматривается в контексте 

собственного профессионального опыта, практики организации; ответы на 

вопросы не имеют логически выстроенного характера; не используются такие 
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мыслительные операции, как сравнение, анализ и обобщение; допустившему 

серьезные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий, не 

справившемуся с выполнением итоговой аттестационной работы; 

− оценку "удовлетворительно" заслуживает обучающийся, показавший частичное 

освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой: при раскрытии содержания вопросов недостаточно 

раскрываются и анализируются основные противоречия и проблемы; при 

раскрытии особенностей развития тех или иных профессиональных идей, а также 

описания профессиональной деятельности недостаточно используются материалы 

современных пособий и первоисточников; допускаются фактические ошибки, 

представление профессиональной деятельности частично (не в полном объеме) 

рассматривается в контексте собственного профессионального опыта, практики 

организации; ответы на вопросы не имеют логически выстроенного характера; 

редко используются такие мыслительные операции, как сравнение, анализ и 

обобщение; личная точка зрения обучающегося носит формальный характер без 

умения ее обосновывать и доказывать; 

− оценку "хорошо" заслуживает обучающийся, показавший освоение планируемых 

результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой: 

ответы на вопросы частично носят проблемный характер, при раскрытии 

особенностей развития тех или иных профессиональных идей, а также описании 

профессиональной деятельности используются материалы современных пособий и 

первоисточников; при ответе используется терминология, соответствующая 

конкретному периоду развития теории и практики профессиональной 

деятельности, где определение того или иного понятия формулируется без знания 

контекста его развития в системе профессионального понятийного аппарата; 

ответы на вопрос не имеют логически выстроенного характера, но используются 

такие мыслительные операции, как сравнение, анализ и обобщение; имеется личная 

точка зрения обучающегося, основанная на фактическом и проблемном материале, 

приобретенной на лекционных, семинарских, практических занятиях и в 

результате самостоятельной работы; 
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− оценку "отлично" заслуживает обучающийся, показавший полное освоение 

планируемых результатов (знаний, умений, компетенций): ответы на вопросы 

носят проблемный характер, при раскрытии особенностей развития тех или иных 

профессиональных идей, их описании используются материалы современных 

учебных пособий и первоисточников; при ответе используется терминология, 

соответствующая конкретному периоду развития теории и практики и четко 

формулируется определение, основанное на понимании контекста из появления 

данного термина в системе понятийного аппарата; ответы на вопрос имеют 

логически выстроенный характер, часто используются такие мыслительные 

операции, как сравнение, анализ и обобщение; ярко выражена личная точка зрения 

обучающегося, при обязательном владении фактическим и проблемным 

материалом, полученным на лекционных, практических, семинарских занятиях и в 

результате самостоятельной работы. 

9.2. По результатам зачета оценивание обучающегося осуществляется по 

двухбалльной шкале ("удовлетворительно" ("зачтено"), "неудовлетворительно" ("не зачтено")): 

− оценку "удовлетворительно" ("зачтено") заслуживает обучающийся, показавший 

частичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой; 

− оценка "неудовлетворительно" ("не зачтено") выставляется обучающемуся, не 

показавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций): 

при ответе выявляется отсутствие владением материалом в объеме изучаемой 

образовательной программы. 

 

 

10. ТРЕБОВАНИЯ К ИТОГОВЫМ КВАЛИФИКАЦИОННЫМ / 

АТТЕСТАЦИОННЫМ РАБОТАМ  

10.1. Цель подготовки итоговой квалификационной / аттестационной работы – 

систематизация обучающимся теоретических знаний и практических умений, полученных им в 

процессе обучения.  
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10.2. Основные задачи выполнения и защиты итоговой квалификационной / 

аттестационной работы: 

− систематизация, закрепление и расширение полученных в процессе обучения 

теоретических и практических знаний; 

− применение полученных знаний при решении прикладных задач по направлению 

подготовки; 

− выявление подготовленности обучающихся к практической деятельности в 

условиях рыночной экономики. 

10.3. Итоговая квалификационная работа по программе дополнительной 

профессиональной переподготовки для получения дополнительной квалификации относится к 

разряду проектно-исследовательских, производственно-технологических и организационно-

управленческих работ, ее технический и организационно-управленческий уровень должен 

отвечать соответствующему виду профессиональной деятельности, к которому готовится 

обучающийся. 

10.4. Итоговая аттестационная работа по программе дополнительной профессиональной 

переподготовки для выполнения нового вида профессиональной деятельности относится к 

разряду проектных, производственно-технологических и организационно-управленческих 

работ, ее технический и организационно-управленческий уровень должен отвечать 

соответствующему виду профессиональной деятельности, к которому готовится обучающийся.  

10.5. К итоговой квалификационной / аттестационной работе обучающегося 

предъявляются следующие общие требования: 

− работа должна носить характер, соответствующий виду профессиональной 

деятельности, к которой готовится обучающийся по ДПП: проектно-

исследовательских (для итоговых квалификационных работ), проектная, 

производственно-технологическая, организационно-управленческая, 

педагогическая и т.д.; 

− работа должна отражать умения обучающегося по ДПП самостоятельно собирать 

и систематизировать материалы, демонстрировать компетенции, приобретенные в 

процессе обучения и написания итоговой квалификационной / аттестационной 

работы; 
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− работа должна иметь четкую структуру, завершенность, отвечать требованиям 

логичного, последовательного изложения материала, обоснованности сделанных 

выводов и предложений. 

10.6. Итоговая квалификационная / аттестационная работа должна представлять собой 

законченную разработку актуальной проблемы и включать как теоретическую часть, где 

обучающийся должен продемонстрировать знания основ теории по разрабатываемой проблеме, 

так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать методы ранее 

изученных дисциплин для решения поставленных в работе задач. 

10.7. Итоговая квалификационная / аттестационная работа выполняется обучающимся 

самостоятельно при методологической и консультационной помощи руководителя итоговой / 

аттестационной работы.  

10.8. Итоговая квалификационная работа подлежит рецензированию. 

10.9. Итоговая квалификационная / аттестационная работа состоит из пояснительной 

записки и иллюстративного материала. Объем пояснительной записки без учета приложений 

составляет: 

− для получения дополнительной квалификации не менее 30 страниц, формата А4; 

− для выполнения нового вида профессиональной деятельности не менее 20 страниц 

формата А4. 

 Иллюстративный материал в зависимости от направления подготовки может включать: 

чертежи, схемы (технологические, кинематические, гидравлические, автоматизации, 

алгоритмов и др.), плакаты, диаграммы, макеты, фотографии, аудио/видеоматериалы, натурные 

образцы и другие подобные материалы. 

10.10. Итоговая квалификационная / аттестационная работа имеет следующую 

структуру: 

− титульный лист; 

− задание; 

− аннотация; 

− отзыв руководителя аттестационной работы; 

− отзыв рецензента (для итоговой квалификационной работы);  

− оглавление; 
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− содержательная часть итоговой аттестационной работы: 

− введение, 

− основная часть, 

− заключение; 

− список использованных источников; 

− список иллюстративного материала; 

− приложения. 

10.11. Титульный лист является первой страницей итоговой квалификационной / 

аттестационной работы и оформляется согласно шаблону в приложении № 19. Титульный лист 

подписывает автор, руководитель итоговой квалификационной / аттестационной работы и 

руководитель подразделения, реализующего программу ДПП. 

10.12. Задание на итоговую квалификационную / аттестационную работу содержит 

техническое задание и исходные данные к работе. Задание составляется руководителем 

итоговой квалификационной / аттестационной работы и утверждается руководителем 

структурного подразделения. Задание оформляется согласно приложению № 20. 

10.13.  Аннотация итоговой квалификационной / аттестационной работы представляет 

собой краткое содержание работы, обоснование актуальности и основных выводов. Аннотация 

оформляется согласно приложению № 21. 

10.14. Содержательная часть итоговой квалификационной / аттестационной работы 

состоит из введения, основной части и заключения. Введение должно содержать цель работы и 

постановку задачи. Основная часть итоговой квалификационной / аттестационной работы 

должна отражать существующее состояние проблемы, методы ее решения, основные 

полученные результаты. Заключение должно содержать краткие выводы, полученные в 

результате выполнения итоговой квалификационной / аттестационной работы.  

10.15. Список литературы должен включать библиографические записи на документы, 

использованные автором при работе над темой. Библиографические записи в списке 

литературы оформляют согласно ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления.» 
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10.16. Иллюстрации, используемые в итоговой квалификационной / аттестационной 

работе, размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на них, или на следующей 

странице, а при необходимости – в приложении к итоговой квалификационной / аттестационной 

работе. 

10.17. Иллюстративный материал может быть представлен рисунками, фотографиями, 

картами, графиками, чертежами, схемами, диаграммами и другим подобным материалом. 

Допускается использование приложений нестандартного размера, которые в сложенном виде 

соответствуют формату А4. Иллюстрации нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией 

или в пределах главы (разделов). Например: Рисунок 1 – Детали прибора. Название рисунка 

указывается под рисунком снизу по центру строки. На все иллюстрации должны быть 

приведены ссылки в тексте итоговой квалификационной / аттестационной работы. При ссылке 

следует писать слово «Рисунок» с указанием его номера. Перечень рисунков указывают в 

списке иллюстративного материала. Иллюстративный материал оформляют в соответствии с 

требованиями ГОСТ 2.105-2019 «Общие требования к текстовым документам».  

10.18. Таблицы, используемые в итоговой квалификационной / аттестационной работе, 

размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на них, или на следующей странице, а 

при необходимости – в приложении к работе. Таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной 

нумерацией или в пределах раздела. На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте  

итоговой квалификационной / аттестационной работы. При ссылке следует писать слово 

«Таблица» с указанием её номера. Перечень таблиц указывают в списке иллюстративного 

материала. Таблицы оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105-2019 «Общие 

требования к текстовым документам».  

Название таблицы помещают вверху слева над таблицей без абзацного отступа, 

выравнивание по левому краю, номер через тире, шрифт 14. Текст должен быть размещен в 

одной строке. Например: Таблица 1 – Сравнительные данные приборов.  

Копирование таблиц с переносом в свою работу из источников делать нельзя. Следует 

оформить новую, используя соответствующий редактор.  

10.19. При оформлении формул в качестве символов следует применять обозначения, 

установленные соответствующими национальными стандартами. Пояснения символов должны 

быть приведены в тексте или непосредственно под формулой. Формулы в тексте итоговой 
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квалификационной / аттестационной работы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной 

нумерацией или в пределах главы (раздела).  

Номер заключают в круглые скобки и записывают на уровне формулы справа (вплотную 

к левому полю). Формулы оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105-

2019 «Общие требования к текстовым документам». 

10.20. Итоговая квалификационная / аттестационная работа должна быть выполнена 

печатным способом с использованием компьютера и принтера. Каждая страница итоговой 

квалификационной / аттестационной работы печатается на отдельном листе белой бумаги 

одного сорта формата А4 (210х297 мм), двусторонняя печать не допускается. 

10.21. Основной текст оформляется шрифтом Times New Roman, размер шрифта – 14 

пунктов, полуторным интервалом. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту 

и составлять 1,25 см. 

10.22. Страницы итоговой квалификационной / аттестационной работы должны иметь 

следующие поля: левое – 20 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм.  

10.23. Все страницы итоговой квалификационной / аттестационной работы, включая 

иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку без пропусков и повторений. На 

титульном листе, задании и аннотации номера страниц не ставят, но в нумерации учитывают. 

Порядковый номер страницы печатают по центру верхнего поля страницы (шрифт Times New 

Roman, размер шрифта – 14 пунктов).  

10.24. Готовая итоговая квалификационная / аттестационная работа должна быть 

сформирована в соответствии со структурой (пункта 10.10) и сброшюрована. В соответствии со 

структурой итоговой квалификационной / аттестационной работы дополнительно вшиваются 

пустые файлы-вкладыши, куда после защиты итоговой квалификационной / аттестационной 

работы вкладывают отзыв руководителя и рецензента. Электронная копия итоговой 

квалификационной / аттестационной работы, иллюстративные материалы и презентация 

записывается на CD/DVD диск и в файле-вкладыше вшивается в итоговую квалификационную 

/ аттестационную работу. 
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11. ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  

11.1. Документы, относящиеся к реализации ДПП, хранятся в структурном 

подразделении, реализующем ДПП, согласно номенклатуре дел по реализации ДПП.  

11.2. Реквизит «отметка об исполнителе» является обязательным для следующих 

документов, относящихся к итоговой аттестации по ДПП: 

− распоряжение об утверждении состава итоговой аттестационной комиссии; 

− распоряжение об утверждении тем и руководителей итоговых квалификационных 

/ аттестационных работ; 

− распоряжение о допуске к защите итоговых квалификационных / аттестационных 

работ; 

− распоряжение об утверждении рецензентов итоговых квалификационных работ; 

− распоряжение о проведении итоговой аттестации обучающихся; 

− явочный лист членов итоговой аттестационной комиссии; 

− протокол заседания аттестационной комиссии по защите итоговой 

квалификационной / аттестационной работы;  

− протокол заключительного заседания итоговой аттестационной комиссии; 

− справка об обучении или о периоде обучения; 

− распоряжение о допуске к междисциплинарному экзамену; 

− протокол заседания аттестационной комиссии по приему междисциплинарного 

экзамена; 

− экзаменационная/зачётная ведомость. 

Исполнитель – работник, в зоне ответственности которого находится создание проекта 

документа, его оформление, согласование и представление на подпись уполномоченному 

должностному лицу. Отметка об исполнителе документа печатается 11 размером шрифта в 

левом нижнем углу последнего листа подлинника документа и включает: фамилию, имя и 
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отчество исполнителя, должность исполнителя, название структурного подразделения, 

контактный телефон и электронную почту. 

11.3.  Ответственность за хранение документов, относящихся к реализации ДПП и 

обеспечение защиты любой информации, содержащейся в таких документах, несёт 

руководитель структурного подразделения, реализующего ДПП.  
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 1 

(п. 3.17)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 
 

С П Р А В К А 
 

___________ 20__ № ___________________

 

 

 Настоящим подтверждается, что ФИО обучающегося, обучаясь по дополнительной 

программе профессиональной переподготовки / повышения квалификации «Наименование 

программы» «Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже) в период 

с __ _________ 20__ г. по __ _________ 20__ г. частично освоил(а) учебный план. Из _____ 

(количесвто) учебных дисциплин учебного плана прошел(а) аттестацию по _____ (количество) 

учебным дисциплинам: 

№ 

п/п 

Наименование 

дисциплины 

Количество часов 

по учебному плану 

Вид 

аттестации 

Результат 

аттестации 

1.     

2.     

3.     

Отчислен(а) распоряжением Руководителя структурного подразделения, реализующего 

программу ДПП (наименование должности) № _________ от __ _________ 20__ г. по причине 

невыполнения условий договора по оплате обучения / по собственному желанию / за 

невыполнение учебного плана. 

Справка выдана для предъявления по месту требования. 

 

  

Руководитель структурного подразделения, 

реализующего программу ДПП(должность, 

структурное подразделение, ученая степень, 

ученое звание) 

 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 2 

(п. 4.9)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

___________ 20__  № ___________________

 

Об утверждении состава итоговой 

аттестационной комиссии 

 

Утвердить итоговую аттестационную комиссию по защите итоговых аттестационных 

работ / защите итоговых квалификационных работ / приему междисциплинарного экзамена 

обучающихся по дополнительной программе профессиональной переподготовки / повышения 

квалификации «Наименование программы» в «Наименование структурного подразделения» (в 

родительном падеже), в следующем составе: 

Председатель: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Заместитель председателя: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место 

работы; 

Члены: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Секретарь: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы. 

 

 

 

 

  

Начальник УКОиПР 
 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 3 

(п. 4.9)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

___________ 20__  № ___________________

 

Об утверждении состава итоговой 

аттестационной комиссии 

 

Утвердить итоговую аттестационную комиссию по направлению «Наименование 

направления» в «Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже), в 

следующем составе: 

 

Председатель: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Заместитель председателя: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место 

работы; 

Члены: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Секретарь: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы. 

 

 

  

Начальник УКОиПР 
 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 4 

 (п. 5.7)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

 
___________ 20__ № ___________________
 

 

Об утверждении  

тем и руководителей итоговых 

квалификационных / аттестационных 

работ  

 

Утвердить темы и руководителей итоговых квалификационных / аттестационных работ 

обучающихся по дополнительной программе профессиональной переподготовки / повышения 

квалификации «Наименование программы» группы № _____________ «Наименование 

структурного подразделения» (в родительном падеже): 

 

№ 

п/п 
Ф. И. О. обучающегося 

Наименование темы 

итоговой 

квалификационной / 

аттестационной 

работы 

Ф. И. О., ученая 

степень, ученое 

звание, должность, 

место работы 

руководителя 

1. ФИО Название темы 

Ф.И.О. – ученая 

степень, ученое 

звание, должность, 

место работы 

 

Руководитель структурного подразделения, 

реализующего программу ДПП(должность, 

структурное подразделение, ученая степень, 

ученое звание) 

 

/ И.О. Фамилия 
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Приложение № 5 

 (п. 5.11)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 

ИТОГОВОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ/ 

АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

Обучающийся_____________________________________________Группы________________  

Руководитель ____________________________________________________________________ 

                                                            (ФИО, ученое звание, степень, место работы, должность) 

Наименование темы: _____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

ОЦЕНКА ИТОГОВОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  

№ Показатели Оценка 

п/п  5 4 3 0* 

1. Способность к работе с литературными источниками, 

справочной и энциклопедической литературой и Интернет-
ресурсами 

    

2. Способность к анализу и обобщению информационного 

материала, степень полноты обзора состояния вопроса 
    

3. Способность порождать новые идеи, предлагать возможные 
направления и формулировать задачи исследований 

    

4. Владение базовыми знаниями в профессиональной области, 

способность применять знания на практике 
    

5. Владение исследовательскими навыками, навыками 

решения технических задач 

    

6. Владение навыками использования современных пакетов 

компьютерных программ и технологий 
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7. Оригинальность и новизна полученных результатов, 

научных, конструкторских и технологических решений 

    

8. Качество оформления пояснительной записки (общий 

уровень грамотности, стиль изложения, качество 

иллюстраций, соответствие требованиям стандарта к этим 

документам) 

    

9. Объем и качество выполнения иллюстративного материала 
(презентации), навыки оформления отчетных материалов с 
применением современных пакетов программ 

    

10. Степень самостоятельного и творческого участия студента в 

работе 
    

11. Навыки планирования и управления временем при 

выполнении работы 

    

ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА  

* - не оценивается (трудно оценить) 

Отмеченные достоинства:___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Отмеченные недостатки: ___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

                                                                     

 

 

Руководитель     ______________________________________________    __________________ 
                                                                   (Фамилия, И. О.)                                                        (подпись) 

Дата ________________ 20__г. 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 6 

 (п. 5.12) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 
___________ 20__ № ___________________

 
О допуске к защите итоговых 

квалификационных / аттестационных 

работ  

 

 
Допустить к защите квалификационной / аттестационной работы следующих 

обучающихся группы № ____________, обучающихся по дополнительной программе 

профессиональной переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» 

«Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже): 

№ 

п/п Ф. И. О. обучающегося 

Наименование темы итоговой 

квалификационной / 

аттестационной работы 

Ф. И. О., ученая 

степень, ученое 

звание, 

должность, место 

работы 

руководителя 

1. ФИО  

Ф.И.О. – ученая 

степень, ученое 

звание, 

должность, место 

работы 

Руководитель структурного подразделения, 

реализующего программу ДПП(должность, 

структурное подразделение, ученая степень, 

ученое звание) 

 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 7 

 (п. 5.13)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 
___________ 20__ № ___________________

 
Об утверждении рецензентов итоговых 

квалификационных работ  

 

 
Утвердить рецензентов итоговых квалификационных работ обучающихся группы 

№ ____________, обучающихся по дополнительной профессиональной программе 

переподготовки для получения дополнительной квалификации «Наименование программы» 

«Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже): 

 

№ 

п/п 
Ф. И. О. 

обучающегося 

Наименование темы 

итоговой 

квалификационной / 

аттестационной работы 

Ф. И. О., ученая степень, 

ученое звание, должность, 

место работы рецензента 

1.  ФИО  

Ф.И.О. – ученая степень, 

ученое звание, должность, 

место работы 

 

 

 

Руководитель структурного подразделения, 

реализующего программу ДПП(должность, 

структурное подразделение, ученая степень, 

ученое звание) 

 

/ И.О. Фамилия  
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Приложение № 8 

 (п. 5.15) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

ОТЗЫВ РЕЦЕНЗЕНТА 

ИТОГОВОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

Обучающийся_____________________________________________Группы________________  

Рецензент _______________________________________________________________________ 
                                                            (ФИО, ученое звание, степень, место работы, должность) 

Наименование темы: _____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

ОЦЕНКА ИТОГОВОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

№ Показатели Оценка 

п/п  5 4 3 0* 

1. Способность к работе с литературными источниками, 

справочной и энциклопедической литературой и Интернет-
ресурсами 

    

2. Способность к анализу и обобщению информационного 

материала, степень полноты обзора состояния вопроса 
    

3. Способность порождать новые идеи, предлагать возможные 
направления и формулировать задачи исследований 

    

4. Владение базовыми знаниями в профессиональной области, 

способность применять знания на практике 
    

5. Владение исследовательскими навыками, навыками 

решения технических задач 

    

6. Владение навыками использования современных пакетов 

компьютерных программ и технологий 
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7. Оригинальность и новизна полученных результатов, 

научных, конструкторских и технологических решений 

 

 

 

 

   

8. Качество оформления пояснительной записки (общий 

уровень грамотности, стиль изложения, качество 

иллюстраций, соответствие требованиям стандарта к этим 

документам) 

    

9. Объем и качество выполнения иллюстративного материала 
(презентации), навыки оформления отчетных материалов с 
применением современных пакетов программ 

    

10. Степень самостоятельного и творческого участия студента в 

работе 
    

11. Навыки планирования и управления временем при 

выполнении работы 

    

ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА  

* - не оценивается (трудно оценить) 

Отмеченные достоинства:___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Отмеченные недостатки: ___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

                                                                     

 

 

Рецензент   ______________________________________________    __________________ 
                                                     (Фамилия, И. О.)                                                                  (подпись) 

 

Дата ________________ 20__г. 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 9 

 (п. 6.1, 7.9) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

___________ 20__ № ___________________

 
О проведении итоговой аттестации 

обучающихся  

 

В связи с завершением срока обучения по дополнительной программе профессиональной 

переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» «Наименование 

структурного подразделения» (в родительном падеже): 

1. Провести в период с __ _________ 20__ г. по __ _________ 20__ г. итоговую 

аттестацию обучающихся группы №_________. 

2. Итоговую аттестацию провести в виде защиты итоговой квалификационной работы 

/ аттестационной работы / приема междисциплинарного экзамена.  

3. Секретарю  Фамилия И.О. подготовить график проведения итоговой аттестации к __ 

_________ 20__ г. 

4. Председателю Фамилия И.О.  провести заседания аттестационной комиссии 

согласно графику.  

5. Председателю Фамилия И.О. провести заключительное заседание аттестационной 

комиссии. 

  

Руководитель структурного подразделения, 

реализующего программу ДПП (должность, 

структурное подразделение, ученая степень, 

ученое звание) 

 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 10 

(п. 6.5, 7.13) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 
(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Я В О Ч Н Ы Й  Л И С Т 

членов итоговой аттестационной комиссии  

 

по защите итоговых квалификационных работ / аттестационных работ / сдаче 

междисциплинарного экзамена обучающихся по дополнительной программе 

профессиональной переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» 

группы № _____________  «Наименование структурного подразделения» (в родительном 

падеже). 

Дата проведения заседания итоговой аттестационной комиссии – __ _________ 20__ г. 

Состав комиссии утвержден распоряжением от __ _________ 20__ г. № ____________ 

 

№ 

п/п 
Ф. И. О. членов итоговой аттестационной комиссии 

На заседание явился (-

ась) (подпись) 

1. ФИО (председатель)  

2. ФИО (член комиссии)  

3. ФИО (член комиссии)  

 

Всего состав ИАК: __________чел. 

На заседании ИАК присутствовали: ____________чел. 

Секретарь ИАК 
 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 11 

 (п. 6.6) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

П  Р  О  Т  О  К  О  Л   
заседания аттестационной комиссии по приёму защиты итоговой 

квалификационной / аттестационной работы 

 

___________ 20__ № ___________________

 

Итоговая аттестационная комиссия, рассмотрела итоговую квалификационную / 

аттестационную работу ФИО, обучающегося по дополнительной программе 

профессиональной переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» 

«Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже) по теме 

«Наименование темы», в составе: 

Председатель – Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы.  

Члены комиссии:  

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы;  

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы;  

Секретарь – Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы. 

Руководитель итоговой аттестационной работы: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, 

должность, место работы. 

В итоговую аттестационную комиссию представлены следующие материалы: 

1. Пояснительная записка на _____ страницах. 

2. Иллюстративный материал на ______ листах. 

3. Отзыв руководителя итоговой квалификационной / аттестационной работы на 

_______ страницах 

. 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

4. Рецензия (для квалификационных работ) ФИО рецензента (в родительном 

падеже) на итоговую квалификационную работу инициалы, фамилия обучающегося в 

родительном падеже. 

После сообщения обучающегося о выполненной итоговой квалификационной / 

аттестационной работы в течение __ минут ему были заданы следующие вопросы: 

фамилия члена аттестационной комиссии, задавшего вопрос, и содержание вопроса 

Итоговая аттестационная комиссия постановила:  

1. Признать, что ФИО обучающегося выполнил(а) и защитил(а) итоговую 

квалификационную / аттестационную работу с оценкой ________. 

2. Выдать ФИО обучающегося диплом о профессиональной переподготовке с 

присвоением дополнительной квалификации / диплом о профессиональной переподготовке с 

правом ведения нового вида профессиональной деятельности / удостоверение о повышении 

квалификации. 

3. Отметить, что уровень подготовки обучающегося соответствует / не 

соответствует требованиям к освоению дополнительной профессиональной программы. 

4. Особые мнения членов комиссии: содержание особого мнения членов комиссии. 

 

 

Председатель ИАК 

 

 / И.О. Фамилия 

 

Секретарь ИАК 

 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 12 

 (п. 6.8, 7.16) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

П  Р  О  Т  О  К  О  Л   
заключительного заседания итоговой аттестационной комиссии  

 

___________ 20__ № ___________________

 

По результатам проведения итоговой аттестации обучающихся группы № __________, 

обучающихся по дополнительной программе профессиональной переподготовки / повышения 

квалификации «Наименование программы» «Наименование структурного подразделения» (в 

родительном падеже), итоговая аттестационная комиссия постановила утвердить результаты 

итоговой аттестации обучающихся согласно списку: 

№ 

п/

п 

Ф. И. О. обучающегося 

№, дата 

индивидуального 

протокола 

Оценка 

1. ФИО    

2. ФИО    

Итоги: "отл." - __, "хор." - ___, "уд." - ___, "неуд." - ___, ср. балл   - __. 

Число обучающихся в группе ___ чел., явилось ___ чел., не явилось ___ чел.  

Фамилия, Имя, Отчество неявившихся:  

ФИО обучающегося; 

ФИО обучающегося. 

Председатель ИАК 

 

 / И.О. Фамилия 

 

Секретарь ИАК 

 

/ И.О. Фамилия 
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Приложение № 13 

(п. 6.12) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 
 

Начальнику Управления корпоративного  

обучения и профессионального развития 

(ученая степень, ученое звание, ФИО) 

 от ______________________________ 

                                                                                                                                    Фамилия Имя Отчество  

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

 

 

 

 

 

 

 

Дата 
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Приложение № 14 

 (п. 6.16) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 
 

О Т Ч Е Т 

председателя итоговой аттестационной комиссии  

 

___________ 20__ № ___________________

 

Настоящий отчет составлен по результатам проведения итоговой аттестации 

обучающихся группы № __________, обучающихся по дополнительной программе 

профессиональной переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» в 

«Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже). 

1. Состав аттестационной комиссии:  

Состав итоговой аттестационной комиссии утвержден распоряжением начальника 

УКОиПР от __ _________ 20__ г. № _____________ «Об утверждении состава итоговой 

аттестационной комиссии». 

Председатель: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Заместитель председателя: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, 

место работы; 

Члены: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Секретарь: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы. 

2. Период работы ИАК: 

Итоговая аттестационная комиссия провела итоговую аттестацию обучающихся в 

период с __ _________ 20__ г. по __ _________ 20__ г. в соответствии с распоряжением 

Руководителя структурного подразделения, реализующего программу ДПП (наименование 

должности) от ___________ 20__ г.  № _____________. 
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3. Руководители и темы итоговых квалификационных / аттестационных работ: 

Распоряжением Руководителя структурного подразделения, реализующего программу 

ДПП (наименование должности) от __ _________ 20__ г.  № _____________ обучающимся 

утверждены темы и руководители итоговых квалификационных / аттестационных работ: 

№ 

п/п 
Ф. И. О. обучающегося 

Наименование темы 

итоговой 

квалификационной / 

аттестационной работы 

Ф. И. О., ученая 

степень, ученое 

звание, должность, 

место работы 

руководителя 

1. ФИО Название темы 

Ф.И.О. – ученая 

степень, ученое 

звание, должность, 

место работы 

 

4. Обучающиеся допущены к итоговой аттестации: 

Распоряжением Руководителя структурного подразделения, реализующего программу 

ДПП (наименование должности) от __ _________ 20__ г.  № _____________ к итоговой 

аттестации допущены следующие обучающиеся:  

№ 

п/п 
Ф. И. О. обучающегося 

1.  ФИО 

5. Рецензенты (заполняется для итоговых квалификационных работ): 

Распоряжением Руководителя структурного подразделения, реализующего программу 

ДПП (наименование должности) от __ _________ 20__ г. № _____________ назначены 

рецензенты итоговых квалификационных работ для обучающихся: 

№ 

п/п 
Ф. И. О. обучающегося 

Ф. И. О., ученая степень, ученое звание, 

должность, место работы рецензента 

1.  ФИО 
Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, 

должность, место работы 

6. Сводка о результатах защиты: 

Число обучающихся Человек 

Допущенных к итоговой аттестации (всего):   

Защищавших аттестационную/квалификационную работу (всего):  



Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 

«Национальный исследовательский университет ИТМО» 

(Университет ИТМО) 
Положение об итоговой аттестации обучающихся по дополнительным профессиональным программам 

ПОЛ-СМК-03-ДПО-01-2020 
страница 47 из 60  

 

 

Из них:  

с оценкой «отлично» (5 баллов)  

с оценкой «хорошо» (4 баллов)  

с оценкой «удовлетворительно» (3 баллов)  

с оценкой «неудовлетворительно» (2 балла)  

Не явились  

7. Итоговая аттестационная комиссия отметила оригинальность и особенно 

высокое качество выполнения, и уровень защиты итоговой квалификационной / 

аттестационной работы: 

ФИО, тема итоговой квалификационной / аттестационной работы – указать 

достоинства итоговой квалификационной / аттестационной работы.  

8. Недостатки итоговых квалификационных / аттестационных работ: 

Из недостатков, выявленных при защитах, можно отметить следующее (перечислить 

недостатки):  

9. Рекомендации: 

В целях повышения качества программы профессиональной переподготовки / 

повышения квалификации «Наименование программы», итоговая аттестационная комиссия 

рекомендует (написать рекомендации, направленные на улучшение качества подготовки 

обучающихся): 

Председатель ИАК 

 

 / И.О. Фамилия 

Секретарь ИАК 
 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 15 

 (п. 7.11)  

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 
___________ 20__ № ___________________

 
О допуске к  

междисциплинарному экзамену 

 

 
Допустить к междисциплинарному экзамену следующих обучающихся группы 

№ ____________, обучающихся по дополнительной программе профессиональной 

переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» «Наименование 

структурного подразделения» (в родительном падеже): 

 

№ п/п Ф. И. О. обучающегося 

1.  ФИО 

 

 

 

Руководитель структурного подразделения, 

реализующего программу ДПП(должность, 

структурное подразделение, ученая степень, 

ученое звание) 

 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 16 

 (п. 7.14) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 
(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

П  Р  О  Т  О  К  О  Л   
заседания аттестационной комиссии  

по приему междисциплинарного экзамена 

 

___________ 20__ № ___________________

 

Итоговая аттестационная комиссия приняла междисциплинарный экзамен у ФИО, 

обучающегося по дополнительной программе профессиональной переподготовки / повышения 

квалификации «Наименование программы» «Наименование структурного подразделения» (в 

родительном падеже) в составе: 

Председатель – Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы.  

Члены комиссии:  

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы;  

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы;  

После ответа обучающегося на вопросы билета №_____ в течение __ минут ему были 

заданы следующие вопросы: 

фамилия члена аттестационной комиссии, задавшего вопрос, и содержание вопроса 

Итоговая аттестационная комиссия постановила:  

1. Признать, что ФИО обучающегося сдал междисциплинарный экзамен с оценкой 

________. 

2. Отметить, что уровень подготовки обучающегося соответствует / не соответствует 

требованиям к освоению дополнительной профессиональной программы. 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

3. Выдать / не выдавать ФИО обучающегося диплом о профессиональной переподготовке 

с правом ведения нового вида профессиональной деятельности / удостоверение о 

повышении квалификации. 

4. Особые мнения членов комиссии: содержание особого мнения членов комиссии. 

Председатель ИАК 

 

 / И.О. Фамилия 

 

Секретарь ИАК 

 

/ И.О. Фамилия 
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Приложение № 17 

 (п. 7.24) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 
 

 

О Т Ч Ё Т 

председателя итоговой аттестационной комиссии  

 

___________ 20__ № ___________________

 

Настоящий отчет составлен по результатам проведения итоговой аттестации 

обучающихся группы № __________, обучающихся по дополнительной программе 

профессиональной переподготовки / повышения квалификации «Наименование программы» в 

«Наименование структурного подразделения» (в родительном падеже). 

1. Состав аттестационной комиссии:  

Состав итоговой аттестационной комиссии утвержден распоряжением начальника 

УКОиПР от __ _________ 20__ г. № _____________. 

Председатель: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Заместитель председателя: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, 

место работы; 

Члены: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы; 

Секретарь: Ф.И.О. – ученая степень, ученое звание, должность, место работы. 

2. Период работы ИАК: 

Итоговая аттестационная комиссия провела итоговую аттестацию обучающихся в 

период с __ _________ 20__ г. по __ _________ 20__ г. в соответствии с распоряжением 
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Руководителя структурного подразделения, реализующего программу ДПП (наименование 

должности) от ___________ 20__ г. № _____________. 

3. Обучающиеся допущены к итоговой аттестации: 

Распоряжением Руководителя структурного подразделения, реализующего программу 

ДПП (наименование должности) от __ _________ 20__ г. № _____________ к итоговой 

аттестации допущены следующие обучающиеся:  

№ 

п/п 
Ф. И. О. обучающихся 

2.  ФИО 

 

4. Результаты междисциплинарного экзамена: 

Число обучающихся Человек 

Допущенных к итоговой аттестации (всего)   

Сдавших междисциплинарный экзамен (всего)  

Из них:  

с оценкой «отлично» (5 баллов)  

с оценкой «хорошо» (4 баллов)  

с оценкой «удовлетворительно» (3 баллов)  

с оценкой «неудовлетворительно» (2 балла)  

Не явились  

 

5. Итоговая аттестационная комиссия отметила оригинальность и высокое 

качество ответов на вопросы: 

ФИО – указать достоинства   

6. Недостатки сдачи междисциплинарного экзамена: 
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Из недостатков, выявленных при сдаче междисциплинарного экзамена, можно отметить 

следующее (перечислить недостатки):  

7. Рекомендации: 

В целях повышения качества программы профессиональной переподготовки / 

повышения квалификации «Наименование программы», итоговая аттестационная комиссия 

рекомендует (написать рекомендации, направленные на улучшение качества подготовки 

обучающихся): 

 

Председатель ИАК 

 

 / И.О. Фамилия 

 

Секретарь ИАК 

 

/ И.О. Фамилия 
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ФИО, должность, структурное подразделение, контактный телефон, электронная почта исполнителя 

Приложение № 18 

 (п. 8.5) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 
 

 Э К З А М Е Н А Ц И О Н Н А Я /З А Ч Е Т Н А Я   

В Е Д О М О С Т Ь 
 

___________ 20__ № ___________________

 

Учебная группа № ____________ 

Дисциплина – «Наименование дисциплины»; 

Программа профессиональной переподготовки / повышения квалификации – 

«Наименование программы». 

Структурное подразделение – «Наименование структурного подразделения». 

№ 

п.п 
Ф.И.О. 

Отметка о сдаче 

экзамена / зачета 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

 

Преподаватель  
/ И.О. Фамилия 
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Приложение № 19 

 (п. 10.11) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

 
ИТОГОВАЯ  

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ / АТТЕСТАЦИОННАЯ РАБОТА 

 

«НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ» 

 

Автор_________________________________    _____________ 
                                                                                             (Фамилия Имя Отчество)                                    (Подпись) 

 

Название структурного подразделения____________________ 

_____________________________________________________ 
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Работа принята ________________ 20__г. 
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Приложение № 20 

 (п. 10.12) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 
 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель структурного подразделения, 

 реализующего программу ДПП 

___________________ ___________ 
                                                                                                                                 (Фамилия, И.О.)                     (подпись) 

  

                                                                                                     ________________ 20__г. 

 

ЗАДАНИЕ НА ИТОГОВУЮ 

КВАЛИФИКАЦИОННУЮ / АТТЕСТАЦИОННУЮ 

РАБОТУ 

 

Обучающемуся____________________________________________Группа_________________  

Руководитель 

_____________________________________________________________________ 
                                                            (ФИО, ученое звание, степень, место работы, должность) 

Наименование темы: _____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Название структурного подразделения 

______________________________________________ 

Наименование 

программы__________________________________________________________ 

Срок сдачи обучающимся законченной работы ________________ 20__г. 
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Техническое задание и исходные данные к работе 
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________________________________________________________________________________ 

Дата выдачи задания ________________ 20__г. 

Руководитель __________________________ 
                                              (подпись) 

 

Задание принял к исполнению___________________ ________________ 20__г. 
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Приложение № 21 

 (п. 10.13) 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИТМО» 

(УНИВЕРСИТЕТ ИТМО) 

 

АННОТАЦИЯ ИТОГОВОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ/ АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Обучающийся____________________________________________________________________ 
                                                                                                                            (ФИО) 

Наименование темы:______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Название структурного подразделения _____________________________________________ 

Наименование программы ________________________________________________________ 

ХАРАКТЕРИСТИКА ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

1. Цель работы___________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

2. Задачи, решаемые в работе_______________________________________________________ 

3. Число источников, использованных в работе _______________________________________ 

4. Использование современных пакетов компьютерных программ и технологий  

________________________________________________________________________________ 

5. Краткая характеристика полученных результатов ___________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Обучающийся ______________________________________________    __________________ 
                                                             (Фамилия, И. О.)                                                        (подпись) 

Руководитель ______________________________________________    __________________ 
                                                                               (Фамилия, И. О.)                                                         (подпись) 

__________________20___г. 
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УЧЕТ МНЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

Представительный орган 

обучающихся 
Дата и номер 

протокола 

Мнение представительного органа 

обучающихся 

Совет обучающихся  
Университета ИТМО 

17.06.2020 

№14 

Единогласно было принято решение 
о согласовании положения об 

итоговой аттестации обучающихся 
по дополнительным 

профессиональным программам 

федерального государственного 

автономного образовательного 

учреждения высшего образования 
«Национальный исследовательский 

университет ИТМО» 

Первичная профсоюзная 
организация студентов и 

аспирантов Университета 
ИТМО 

17.06.2020 

№16 

Большинством голосов было принято 

решение о согласовании положения 
об итоговой аттестации 

обучающихся по дополнительным 

профессиональным программам 

федерального государственного 

автономного образовательного 

учреждения высшего образования 
«Национальный исследовательский 

университет ИТМО» 
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